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Offre d’emploi  
Assistant médical 

 
Les professionnels de l'EHPAD du Quatelbach souhaitent accueillir au sein de leur 
équipe un(e) aide- soignant(e) amené(e) à exercer des missions élargies en lien étroit 
avec l’équipe IDE.  
 
Vos missions : 
1 Circuit du médicament : 
-Distribuer, évaluer, aider et tracer la prise de médicaments. 
-Ranger les semainiers dans les chariots à médicaments et dans les armoires à 
pharmacie. 
-Transmettre une prescription médicale à la pharmacie si besoin. 
-Savoir gérer les stocks + des médicaments si besoin. 
 
2 Collaborer avec les intervenants médicaux et paramédicaux :  
-Accueillir le médecin traitant et/ou coordonnateur et l’assister pendant sa visite. 
-Informer le médecin traitant et/ou coordonnateur si alerte du laboratoire pour un résultat 
d’examen perturbé 
-Alerter le médecin ou la secrétaire médicale si renouvellement d’ordonnance nécessaire 
-Alerter le médecin ou SOS médecin ou le SAMU si urgence médicale. 
-Tracer dans le dossier de soins toute demande concernant un résidant. 
-Collaborer avec les intervenants paramédicaux : SOS radio mobile, laboratoire, 
ergothérapeute, orthophoniste, infirmière libérale et kinésithérapeute  
 
3 Réaliser les téléconsultations : 
-Préparer les dossiers médicaux, antécédents et résultats d’examens nécessaires. 
-Collaborer avec la secrétaire médicale pour l’organisation des rendez-vous. 
-Garantir le respect du secret médical dans un local adapté. 
-Informer la personne de confiance du rendez-vous. 
-Assister le résidant pendant la téléconsultation. 
-Assurer le suivi des prescriptions ou transmettre les informations à l’IDEC ou au 
médecin coordonnateur. 
 
4. Participer au parcours de santé des résidants 
- Alerter le médecin, le SAMU ou SOS Médecins en cas de dégradation de l’état 
général d’un résidant. 
-Prendre les constantes et transmettre les informations pertinentes. 
-Informer la personne de confiance lorsque la situation le nécessite. 
-Utiliser les outils et tableaux de suivi gérontologique lors des réunions 
pluriprofessionnelles. 
 
5. Autres missions  
-Gérer une mission transversale 
-Achalander mensuellement les deux salles de soins en matériel médical. 
-Gérer les stocks de dispositifs médicaux en respectant la traçabilité attendue. 
-Actualiser le tableau des régimes alimentaires selon prescription médicale ou 
paramédicale. 
-Participer à l’organisation et à la réalisation des admissions des résidants. 
 
Durée du travail :  
CDI 
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Temps plein  
 
Salaire : 
Minimum 2000€ à négocier + reprise 100% ancienneté 
 
Avantages œuvre sociale :  
Repas professionnels 4€  
Sorties professionnelles au restaurant  
Cours hebdomadaire de yoga  
Séance de réflexologie  
Ticket Kadéos 160€  
 
Lieu du poste :  
En présentiel 
 
Profil recherché :  
-Diplôme d’État d’Aide-soignant(e) obligatoire. 
-Expérience en EHPAD minimale : 1an. 
-Rigueur, sens des responsabilités et respect strict des protocoles. 
-Appétence pour les missions élargies et la coordination des soins. 
 


